Vaali- ja puoluerahoitusvalvonta
Asiointipalvelun ohje puoluekayttijille



Sisallys

1 Ilmoitusvelvolliset ja iIMOITUKSEE.......cuviiiiiiee et e e e ereeeeas 4
1.1 Ohjeet ja MEBETAYKSEE.....ciiiiiiee ettt e s e s e e e et e e e sntaeeesnaaeesnneeeeas 4
1.2 Asiointipalvelun k3yttO0oIKEUABT .....cccuviii i 4

B Y VAU o] | =T 0 F= 1 =0 | o PSP 6

3 Asiakirjojen toimMIttamiNEN........occiiii i e e e e e nra e e enreeeans 8
3.1 AJantasainen ilMOITUS ......eeiiiiiee e e et e e et e e e eaa e e e s ere e e entaeeeennneas 9
3.2 Ajantasaisten ilmoitusten yhteenvedon muodostamingn .........ccccccvveeecieeeiiiieeeccveeeenns 10
3.3 TilinpaatOstietoJeN JUIKAISU......eeeiciieeeeiiieceiiee e ecee et et e e s e e e s tre e e esae e e s nreeeesnsaeeeeanes 11
3.4 Ennakkoilmoituksen ja vaalikampanjan kulujen ja rahoituksen erittelyn toimittaminen 12
3.5 Vanhempien tietojen toimittaminen .........cccvieiciiiieeiiie e e 14
3.6 Lomakkeen YTJ-haun KEYtEAMINEN ....ccvviiieieee et e e e 15

4 Asiointipalvelun paakayttajan toimMiNNOT .......cuiiiiiciie e e 16
4.1 Uuden organisaation liISAAMINEN .......ccccciieieiiiie et esree et e e esere e e enae e e snaeeeeas 16
4.2 Uuden kayttajan lisdaminen piirille tai paikallisyhdistykselle.........cccovveveciiiincieeeiiee. 17
4.3 KAyttajan POISTAMINEN ..uuveiiiiiiiiiiiiitit bbb abababababababsbabsbnsssnrennrnnnes 17
4.4 Puolueyhdistyksen toimittaman asiakirjan hyvaksyminen.........ccccccoeovevevcciieeivcieee e, 18



10.4.2024 D/219/04.02.00/2024 3(18)

Johdanto

Tassa asiakirjassa kerrotaan, kuinka kaytat Valtiontalouden tarkastusviraston (VTV) yllapitamaa sahkoista asiointipalve-
lua. Ohje kasittelee puoluerahoituksen asiointipalvelua.

Ohje on pé&aasiassa tekninen kadyttoohje, jossa kerrotaan, miten asiointipalvelu toimii ja miten jatat asiakirjoja VTV:lle.
Tarkempia ohjeita I6ydat osoitteesta www.vaalirahoitusvalvonta.fi seka asiakirjakohtaisista ohjeista ja maarayksista.

Tassa asiakirjassa ei kasitella vaalirahoituksen asiointipalvelua.
Neuvonta vaali- ja puoluerahoitusasioissa
vaalirahoitusvalvonta@vtv.fi

puh. 09 432 5899, arkisin klo 10-14
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1 limoitusvelvolliset ja ilmoitukset

Puoluelaki maaraa puolueille, puolueyhdistyksille, puolueiden lahiyhteiséille ja avustuspaatoksessa mainituille yhdistyk-
sille ilmoitusvelvollisuuksia.

Valtiontalouden tarkastusvirasto perustaa jarjestelmdan puolueet, piirit ja avustuspaatoksessa mainitut tahot. Puolu-
een paakdyttdja puolestaan perustaa paikallisyhdistykset seka hallinnoi koko organisaation tietoja.

Puolue tekee seuraavat ilmoitukset:

- ajantasainen ilmoitus

- ennakkoilmoitus vaalikampanjan kuluista ja rahoituksesta (vapaaehtoinen)
- vaalikampanjan kulujen ja rahoituksen erittely

- ajantasaisten ilmoitusten yhteenveto

- tilintarkastuskertomus

- tilinpaatos ja toimintakertomus

- tilitys valtionavustusten kaytosta (jos puolue on saanut valtionavustusta).

Avustuspaatoksessa mainittu yhdistys tekee seuraavat ilmoitukset:

- ajantasainen ilmoitus

- ennakkoilmoitus vaalikampanjan kuluista ja rahoituksesta (vapaaehtoinen)
- vaalikampanjan kulujen ja rahoituksen erittely

- ajantasaisten ilmoitusten yhteenveto

- tilintarkastuskertomus

- tilinpaatos ja toimintakertomus

- tilitys valtionavustusten kaytosta.

Puolueyhdistys tekee seuraavan ilmoituksen:
- ajantasainen ilmoitus.

Puolueen ldhiyhteist tekee seuraavat ilmoitukset
- ajantasainen ilmoitus

erittely l1ahiyhteison saamista tuista
tilintarkastuskertomus

tilinpdatos ja toimintakertomus.

Avustuspaatoksessa mainituilla yhdistyksilla tarkoitetaan yhdistyksid, jotka on mainittu Valtioneuvoston p&aatoksessa
puoluelain 9 §:n mukaisen valtionavustuksen mydntamisesta puolueelle. Avustuspdatds on luettavissa valtioneuvoston
verkkosivuilla.

1.1 Ohjeet ja maaraykset

Puoluelain mukaisiin ilmoitusvelvollisuuksiin liittyvat ohjeet ja maaraykset ovat luettavissa vaali- ja puoluerahoitusval-
vonnan verkkosivuilla osoitteessa vaalirahoitusivalvonta.fi. Suosittelemme ohjeisiin ja maarayksiin tutustumista kaikille
asiointipalvelun kayttajille.

1.2 Asiointipalvelun kadyttooikeudet

Puolueiden ja puolueen ldhiyhteiséjen kayttdjien tulee hakea asiointipalvelun kadyttooikeutta VTV:Itad. Kayttdoikeusha-
kemuksen voi tilata osoitteesta vaalirahoitusvalvonta@vtv.fi. Puolueella voi olla useampi paakayttaja. Kayttéoikeuden
myontamisen jalkeen paadkayttajat voivat kirjautua asiointipalveluun omilla henkilékohtaisilla verkkopankkitunnuksilla
tai muilla vahvan tunnistautumisen valineilla.
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Piirien ja paikallisyhdistyksien asiointipalveluun haetaan kayttéoikeus puolueen paakayttdjalta. Kayttajat kirjautuvat
palveluun henkilokohtaisilla pankkitunnuksillaan tai muilla vahvan tunnistautumisen valineilla.
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2 Sivustolla navigointi
Verkkopalveluun kirjaudutaan osoitteesta www.vaalirahoitusvalvonta.fi. Kirjautuminen edellyttda vahvaa tunnistautu-
mista ja siihen kaytetdan Suomi.fi-tunnistautumista. Palveluun kirjaudutaan esimerkiksi henkilokohtaisilla verkkopank-

kitunnuksilla. Kayttdoikeuksista kerrotaan tarkemmin luvussa kolme.

Huomiothan, ettd ndkymissa ja toiminnallisuuksissa on joitakin eroavaisuuksia riippuen siitd, oletko puolueen paakayt-
tdja vai muun yhdistyksen kayttaja.

Kirjautumisen jalkeen saavut seuraavalle sivulle:

Suomeksi

Vaali- ja puoluerahoitusvalvonta P4 svenska

Kirjaudu ulos

Vaalirahoitus Puoluerahoitus
» Europariamenttivaalit 2023 » Puolueyhdistys ry
» Rekiste Puolueen Kymen piiri ry
» Reki Puolueen Lapin piiri ry
» Rek Puolueen Leppavirran paikallisyhdistys ry
> Rek Puolueen Savo-Karjalan piiri ry
» Rek Puolueen Uudenmaan piiri ry

» Rek yn Puolueen tukisaatio sr
» Rekisterdity Puolue r.p.

Puoluerahoitus-otsikon alla on lista organisaatioista, joihin sinulla on kayttooikeus.

2. Vaalirahoitus-otsikon alla on listattu vaalit, joissa olet henkilokohtaisesti ollut ehdolla. Taalla kasitelldaan henkil6-
kohtaisia vaalirahoitusilmoituksia. Jos et ole ollut ehdolla yleisissa vaaleissa, otsikkoa ei nay.

Voit vaihtaa palvelun kieltd Suomeksi/Pa svenska -painikkeilla.

Lopeta palvelun kaytto Kirjaudu ulos -painikkeella.
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Valittuasi organisaation nayttda sivusto seuraavalta:

< Palaa etusivulle

Rekisterdity Puolue r.p.

Puoluerahoitus 2 | Keskeneraiset ilmoitukset Viimeisimmat ilmoitukset |
+ Tee ajantasainen ilmoitus
1 . <+ Toimita tilinpaatostiedot Tilintarkastuskertomus 2022

Vaalirahoitus Keskeneraiset ilmoitukset Viimeisimmat ilmoitukset

& Kaikki ilmoitukset

Organisaation tiedot

Puolueen, puolueyhdistyksen tai lahiyhteison nimi

Y-tunnus / Yhdistysrekisteritunnus

Kotikunta Helsinki

Kayntiosoite Porkkalankatu 1

Postinumero 00180 Postitoimipaikka Helsinki

Postiosoite PL 1119

Postinumero 00101 Postitoimipaikka Helsinki

Yhteyshenkilo Anna Sallinen

Puhelin 040 123 4567 Sahkopostiosoite vaalirahoitusvalvonta@viv fi

T

Sinisilla painikkeilla paaset jattamaan ilmoituksia.

2. Keskeneraiset ilmoitukset ja Viimeisimmat ilmoitukset -otsikoiden alla ndet keskeneraiset eli julkaisemattomat
ilmoitukset seka viimeisimmat julkaistut ilmoitukset.

Muokkaa tietoja -painikkeesta pdaset muokkaamaan organisaation tietoja.

Nakyy vain paakayttajalla: Puolueen asiakasrekisterin yllapito, josta pdaset tarkastelemaan ja yllapitdmaan koko
organisaation tietoja.
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3 Asiakirjojen toimittaminen
lImoitukset ladataan palveluun etusivulta I6ytyvien painikkeiden kautta.
Ajantasaisia ilmoituksia on mahdollista tehda koko ajan.

Ennakkoilmoitus vaalikampanjan kuluista ja rahoituksesta aukeaa taytettavaksi 30 pdivda ennen vaaleja eli samaan ai-
kaan kuin ehdokkaiden ennakkoilmoittaminen alkaa. Ennakkoilmoituksen voi tehda vaalipdivaan saakka.

Vaalikampanjan kulut ja rahoitus ilmoitetaan vaalivuoden tilinpdatostietojen yhteydessa.
Edellisen vuoden tilinpaatostiedot avautuvat toimitettavaksi aina vuoden vaihteessa.

Puolueyhdistysten osalta tilinpaatosasiakirjat menevat ensiksi hyvaksyttavaksi puolueen padkayttdjalle. Paakayttdjan
hyvaksynnan jdlkeen asiakirjat tulevat julkisiksi verkkoon.

Rekisteroidyn Puolueen Uudenmaan piiri ry.

Puoluerahoitus Keskeneraiset ilmoitukset Viimeisimmat iimoitukset

+ Tee ajantasainen ilmoitus

<+ Toimita tilinpaatostiedot Tilinpaatos ja toimintakertomus 2022

Vaalirahoitus Keskenerdiset ilmoitukset Viimeisimmat iimoitukset

+ Tee vaalirahoitusilmoitus Vaalikampanjan kuluja ja rahoitusta koskeva

erittely - Presidentinvaali 2024

& Kaikki ilmoitukset



10.4.2024 D/219/04.02.00/2024 9 (18)

3.1 Ajantasainen ilmoitus

Puolueen, puolueyhdistyksen ja puolueen Idhiyhteison on tehtdva ilmoitus saamansa tuen maarasta ja tuen antajasta.
lImoitus on tehtava, jos puolueen, puolueyhdistyksen tai puolueen lahiyhteisén saaman yksittdisen tuen tai useista sa-
malta tukijalta saaduista suorituksista koostuvan tuen arvo on vahintdan 1 500 euroa kalenterivuodessa.

Ajantasainen ilmoitus tulee tehdd tuen vastaanottamista seuraavan kalenterikuukauden 15. pdivddan mennessa. Sen
jalkeen annetut ilmoitukset vastaanotetaan ja julkistetaan my6hassa saapuneina. VTV ei vastaanota eika kasittele alle
1500 euron arvoisesta tuesta annettua ilmoitusta.

1. Klikkaa etusivun Tee ajantasainen ilmoitus -painiketta.

2 Valitse avautuvasta valikosta kuukausi, jonka ilmoitusta haluat kasitella.

3.  llmoitus muodostuu kolmesta osasta: IImoittajan tiedot, Tuen antajien tiedot ja Valitetty tuki (vapaaehtoinen).
4

IImoittajan tiedot taydentyvat automaattisesti. Padset lilkkkumaan osioiden valilla klikkaamalla kyseistad palkkia tai
painamalla Tallenna ja jatka -painiketta.

Tuen antajien tiedot

Kohta 1: Yrityksen, yhteisojen ja sdatididen antama tuki. YTJ-haun kdyttaminen on kuvattu sivulla 14.
Kohta 2: Yksityishenkil6ilta saatu tuki.

IImoitus ldhetetdan Lisdtiedot ja lahettdminen -kohdassa Laheta-painikkeella.

© N o wu

-
( limoittajan tiedot Tuen antajien tiedot | Lisatiedot ja lahettaminen | >

o ® 0
o o
.

4 >
Tuki ajalta (@ Ohje
Kuukausi 01 Vuosi 2024

Tuen antajien tiedot (@ Ohje

© Saadun tuen maara ja sen antaja ilmoitetaan, jos yksittdisen tuen tai useista samalta tukijalta saaduista suorituksista koostuvan tuen arvo on vahintaan
1500 euroa kalenterivuodessa. Tuki ilmoitetaan bruttomaaraisend. Tuki, jota ei ole annettu rahana, arvioidaan ja ilmoitetaan rahaméaaraisena. Alle 1500 euron
tuesta annettua ilmoitusta ei vastaanoteta eika kasitella.

Rekisterissa Yrityksen, yhteison tai saation nimi Y-tunnus Tuki muuna kuin rahana Tuen maara

ﬂ Yrityksen, yhteison tai saation nimi G : €
+ Lisaa rivi

Padset muokkaamaan ilmoitusta samoin kuin aloittaisit uuden tekemisen. Kun valitset kuukauden, jolta olet jo tehnyt
ilmoituksen, aukeavat ilmoitukselle aiemmin toimittamasi tiedot, joita voit muokata.
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3.2 Ajantasaisten ilmoitusten yhteenvedon muodostaminen

Ylld on kuvattu ajantasaisen ilmoituksen jattdminen jarjestelmaan. Osana tilinpdatostietoja tulee vuosittain toimittaa
lisdksi yhteenveto ajantasaisista ilmoituksista. Voit muodostaa ajantasaisten ilmoitusten yhteenvedon vaali- ja puolue-
rahoitusvalvonnan verkkosivujen Ajantasaiset ilmoitukset tietyllad aikavalilld -raportin avulla. Pdaset raportteihin verk-
kosivuilla Puoluerahoitus-otsikon alta.

vk W e

Valitse raportiksi ”Ajantasaiset ilmoitukset tietylla aikavalilla”.
Valitse organisaatio

Valitse ensimmaiseksi ilmoituskerraksi ilmoitusvuoden ilmoitus 01.
Valitse viimeiseksi ilmoituskerraksi ilmoitusvuoden ilmoitus 12.

Paina hae. Voit tulostaa verkkosivun pdf-tiedostoksi tai ottaa kuvakaappauksen muodostuneesta raportista ja
muuttaa sen pdf-muotoon.

Ajantasaiset ilmoitukset tietylla aikavalilla

Saadut vahintdan 1500 euron tuet organisaatioittain. Raportin tulos tulee jatetyista ajantasaisista ilmoituksista valitulla
ilmoituskerralla.

Ajantasaiset ilmoitukset tietylld aikavalilla v

Puolue, piiri tai paikallisyhdistys Ensimmainen ilmoituskerta (kk): Viimeinen ilmoituskerta (kk):

» Kaikki » Valitse » Valitse



https://www.vaalirahoitusvalvonta.fi/fi/index/puoluerahoitus/haetietoailmoituksista/ajantasaisetilmoituksettietyllaaikavalilla.html
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3.3 Tilinpaatostietojen julkaisu

Tilinpaatostiedot eli tilintarkastuskertomus, tilinpdatos ja toimintakertomus, ajantasaisiin ilmoituksiin sisaltyvat tiedot
(yhteenveto) ja tilitys valtionavustusten kaytosta ladataan jarjestelmaan pdf-tiedostona.

Puolueyhdistyksien tilinpaatostiedot menevat hyvaksyttavaksi puolueen paakayttajalle. Asiakirjat julkaistaan verkossa,
kun padkayttdja on hyvaksynyt ne.

Klikkaa Toimita tilinpaatostiedot -painiketta.
Nakymassa on jokaiselle asiakirjalle oma laatikkonsa.

Klikkaa laatikkoa tai pudota asiakirja oikean otsikon alle.

A w N e

Paina "Laheta puolueen padkayttajalle tarkastettavaksi”. Huom: Paakayttajalla painikkeessa lukee "Hyvaksy, 13-
heta VTV:lle ja julkaise”.

Voit tarkastella tiedostoa painamalla pdf-tiedoston linkkia.

o

Voit poistaa tiedoston painamalla (-)-painiketta.

Tilinpaatostiedot 2022

Tilintarkastuskertomus (PDF-muodossa) [§

tilintarkastuskertomus_2022.pdf Ei lahetetty EI

Tilinpaatos ja toimintakertomus (PDF-muodossa) B

tilinpaatos_ja_toimintakertomus_2022 pdf [Julkalsm ( 2466-19/05.01/2023 ]] D

Ajantasaisiin ilmoituksiin sisaltyvit tiedot (PDF-muodossa) B

Klikkaa tai pudota tiedosto tahan

Sallitut tiedostotyypit: pdf

Tilitys valtionavustuksen kiyt6sti (PDF-muodossa) [

Klikkaa tai pudota tiedosto tahan

Sallitut tiedostotyypit: pdf
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3.4 Ennakkoilmoituksen ja vaalikampanjan kulujen ja rahoituksen erittelyn toimittaminen

Vaalikampanjan kuluja ja rahoitusta koskevan erittelyn tekevét vain puolueet ja avustuspdatoksessa mainitut yhdistyk-
set.

Puolueen tulee toimittaa vaalikampanjan kuluja ja rahoitusta koskeva erittely 3 kuukauden kuluessa siita, kun puolueen
tilinpdatods on vahvistettu. Tiedot tulee toimittaa sen tilinpdatoksen yhteydessd, joka kattaa vaalien ajankohdan.

Avustuspaadtoksessa tarkoitetun yhdistyksen tulee toimittaa vaalikampanjan kuluja ja rahoitusta koskeva erittely 1 kuu-
kauden kuluessa siitd, kun yhdistyksen tilinpaatés on vahvistettu. Tiedot tulee toimittaa vaaliajankohdan sisaltavan ti-
linpaatoksen yhteydessa.

Ennakkoilmoitus on vapaaehtoinen ja sen voivat tehda vain puolue ja avustuspdatoksessa tarkoitettu yhdistys. Ennak-
koilmoitus sisaltdd suunnitelman vaalikampanjan kuluista ja rahoituksesta. Ennakkoilmoituksen voi tehda aikaisintaan
30 péaivaa ennen vaalipdivaa ja viimeistdan vaaleja edeltdvana paivana.

Samanaikaisesti toimitettavien aluevaalien ja kuntavaalien osalta laaditaan erilliset ennakkoilmoitukset. Varsinainen
erittely tehdaan kuitenkin yhdessa yhdella ilmoituksella.

Ennakkoilmoituksen ja vaalirahoitusilmoituksen ndkyma on samanlainen. Vaalirahoitusilmoituksen sisalté6n jarjestelma
tekee automaattisesti tietyt tarkastukset, ennakkoilmoitukseen ei.

=

Klikkaa etusivulla Tee ennakkoilmoitus tai Tee vaalirahoitusilmoitus -painiketta.
Valitse avautuvasta valikosta vaali, johon teet ilmoituksen ja paina Hyvaksy.

Verkkolomake sisaltdaa nelja valilehtea: limoittajan tiedot, Vaalikampanjan kulujen ja rahoituksen yhteenveto,
Vaalikampanjan rahoituksen erittely ja Vapaaehtoinen erittely.

Lomakkeella liikutaan joko painamalla painiketta Tallenna ja jatka tai klikkaamalla haluttua valilehtea.

5. Lomakkeelle aukeavat ensimmaisena limoittajan tiedot. Tiedot tdydentyvat automaattisesti. N&ita tietoja padset
muokkaamaan etusivun Organisaation tiedot -kohdassa Muokkaa-painikkeella.

limoittajan tiedot | Vaalikampanjan kulujen ja rahoituksen yhteenveto | | Vaalikampanjan rahoituksen erittely | | Vapaaehtoinen erittely |

®00O0

m B Tallenna B Tallenna ja jatka
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6. Vaalikampanjan kulujen ja rahoituksen yhteenveto -valilehdelle taytetaan tiedot kampanjan kuluista ja rahoituk-
sesta

a. Kohtaan 1 taytetaan kampanjan kulut yhteensa.
b. Kohtaan 2 taytetddn kampanjan kokonaisrahoitus.
c. Kohdissa 2.1-2.8 eritellaan kaikki saatu rahoitus Iahteen mukaan.

d. Kohdissa 1.1-1.13 eritelladn kulut tyypeittdin.

Vaalikampanjan kulujen ja rahoituksen yhteenveto @ Onhje

1. Vaalikampanjan kulut yhteensa |: €
2. Vaalikampanj hoitus yh €
2.1 Rahoitus sisaltaa otettua lainaa yhteensa €
2.2 Rahoitus sisaltaa valtiolta saatua avustusta : €
2.3 Rahoitus sisaltaa hyvinvointialueilta saatua avustusta : €
2.4 Rahoitus sisaltaa kunnilta saatua avustusta : €
2.5 Rahoitus sisaltaa yksityishenkiloilta saatua tukea yhteensa : €
2.6 Rahoitus sisdltaa yrityksilta saatua tukea yhteensa : €
2.7 Rahoitus sisaltaa muilta tahoilta saatua tukea yhteensa : 3
2.8 Muut rahoituslahteet (esim. liike- ja sijor iminnan tulot, rahoitus puolueyhdistyksilta) : €

Vaalikampanjan kulujen erittely (@ Ohje

1. Vaalikampanjan kulut y (kulut eri alla oleviin i €

1.1 Sanoma-, iimaisjakelu- ja aikakauslehdet €
1.8 Tlevisio e
1.4 Tietoverkot :] €
1.5 Muut viestintavalineet €

7. Jos taytat varsinaista vaalirahoitusilmoitusta, jarjestelma tekee lomakkeen tdssa kohdassa automaattisia tarkis-
tuksia. Jarjestelma tarkistaa seuraavat asiat:

a. Kattaako kampanjan rahoitus kampanjan kulut: kampanjan rahoituksen (kohta 2) tulee olla vahintaan
yhta suuri kuin kampanjan kulujen (kohta 1).

b. Tasmaako kulujen erittelyrivien summa kulujen kokonaissumman kanssa.

c. Tasmaako rahoituksen erittelyrivien summa rahoituksen kokonaissumman kanssa: kohtien 2.1-2.7 yh-
teenlasketun summan tulee olla yhta suuri kuin kohdan 2.
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Vidlilehdelld Vaalikampanjan rahoituksen erittely eritellddan tarkemmin saatua rahoitusta.

Kohdissa 2.2-2.4 ja 2.8 kerrotaan tarkempia tietoja valtiolta, hyvinvointialueilta, kunnilta ja muista rahoituslah-
teista saadusta rahoituksesta.

10. Kohdissa 2.5-2.7 eritelldan yksityishenkil6ilta, yrityksiltd ja muilta tahoilta saadut tuet.

2.5 Rahoitus sisaltaa yksityishenkiloilta saatua tukea yhteensa €
l |i\ Ei sisalla yhtaan yksittaista vahintaan 1500 euron tukisuoritusta yksityishenkilolta

a. Tukeen sisaltyy vahintaan 1500 euron tukisuorituksi ilta yksityi kiloilta

Etunimet Sukunimi Kotikunta Tuen maara

| Etunimet | [ Sukunimi | l Kotikunta ‘:] €

b. Tukeen yksityishenkilolta sisaltyy vahintaan 1500 euroa vilitettya tukea seuraavilta tahoilta

Etunimet Sukunimi Kotikunta Tuen maara

Etunimet | | Sukunimi | I Kotikunta :] o

+ Lisaa rivi

Rekisterissa Yrityksen, yhteison tai saation nimi Y-tunnus Tuen maara

a x Yrityksen, yhteison tai saation nimi [_:] €
+ Lisaa rivi

Rekisterissa Muu Y-tunnus (jos on) Tuen maara

u x Yrityksen, yhteison tai saation nimi :y €
+ Lisaa rivi

3.5 Vanhempien tietojen toimittaminen

Verkkopalvelussa voi jattda vain ilmoitettavan vuoden tietoja. Jos tietoja on jaanyt ilmoittamatta edelliselta vuodelta,
tai aiempina vuosina tehtyja ilmoituksia tarvitsee muokata, ne toimitetaan sahkopostilla osoitteeseen: vaalirahoitusval-

vonta@vtv.fi.

Ajantasaisia ilmoituksia voi kuitenkin tehda takautuvastikin.


mailto:vaalirahoitusvalvonta@vtv.fi
mailto:vaalirahoitusvalvonta@vtv.fi
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3.6 Lomakkeen YTJ-haun kayttaminen

Rekisteroityjen organisaatioiden tiedot haetaan suoraan YTJ:std. Jos et tiedat organisaation Y-tunnusta, voit etsid sen
YTJ:n verkkopalvelusta. Palvelu I6ytyy osoitteesta www.ytj.fi.

Ennakkoilmoituksella hakua ei ole, joten kirjoita organisaation tiedot kenttiin.

Jos organisaatio on rekisterissa:
1. Valitse Kylla. Painikkeen painaminen avaa ponnahdusikkunan.
2.  Lisaa ponnahdusikkunan hakukenttdadn organisaation y-tunnus ja paina Hae.

3.  Jarjestelma hakee organisaation tiedot Yritys- ja yhteisttietojarjestelmasta (YTJ). Hakutulos tulee nakyviin haku-
kentan alapuolelle. Samalla ponnahdusikkunan alanurkkaan ilmestyy Hyvaksy-painike.

Lisaa organisaation tiedot lomakkeelle painamalla Hyvaksy.
Nimi ja y-tunnus tulevat lomakkeelle.

Muista syottaa tukisumma.

N o v A

Jos haluat poistaa tukijan, paina nimen vasemmalla puolella ndakyvaa ruksia.

Jos tukija ei ole rekisterdity organisaatio (vaan esim. rekister6iméaton yhdistys), valitse Rekisterissd-kohtaan Ei. Taméan
jalkeen voit tayttaa organisaation tiedot Nimi- ja Tuen maara -kenttiin.

2.4 Rahoitus sisaltaa yrityksilta saatua tukea yhteensa 3 000,00 €

I [ ] Eisisalla yhtaan vahintaan 1500 euron tukisuoritusta yrityksilta

a. Tukeen sisaltyy vahintaan 1500 euron tukisuorituksia seuraavilta yrityksilta

Rekisterissa Nimi Y-tunnus Tuen maara

D % [ Nimi | [ Y-unnus | ( €

8
Syota Y-tunnus muodossa

1234567-8

Syota Y-tunnus muodossa

1234567-8

[ o2as56.7

| EEe——

Valtiontalouden Tarkastusvirasto

Sl e |

—_——
-
~——
-

Jos et tiedd Y-umnusta hae Jos et tieda Y-tunnusta hae

oheisesta linkista oheisesta linkista

YTJ - Yritys- ja YTJ - Yritys- ja

yhteystietojarjestelma yhteystietojarjestelma

1
Peruuta Peruuta i Hyvaksy
1
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4 Asiointipalvelun paakayttajan toiminnot
Puolueen paakayttajan tehtaviin kuuluu puolueorganisaation ja organisaatiotietojen yllapito, kayttooikeuksien hallin-

nointi sekd puolueorganisaatioiden toimittamien tilinpdaatosasiakirjojen hyvaksyminen ennen niiden julkaisua. Nama
toiminnot on kuvattu alla.

4.1 Uuden organisaation lisadaminen

=

Valitse kirjautumisen jalkeen etusivulta puolueen paiorganisaatio (rekisteroity puolue).

2. Etusivun alaosasta loytyy Puolueen asiakasrekisterin yllapito -painike.

isa Puolueen asiakasreKisterin yllapito

3.  Organisaatiolistauksen lopusta l6ytyy painike Lisda organisaatio.

4+ Lisii organisaatio

4.  Tayta organisaation nimi suomeksi ja ruotsiksi seka y-tunnus. Jos organisaatiolla ei ole virallista ruotsinkielista
nime3, lisdad kohtaan suomenkielinen nimi uudelleen.

5.  Seuraavassa nakymassa lisaa perustiedot eli
a. Tarkoitus, alueellinen ulottuvuus ja kotikunta
b. Postiosoite (kdyntiosoite on vapaaehtoinen tieto)
c. Muut yhteystiedot eli yhteyshenkilon yhteystiedot

6. Tallenna.
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4.2 Uuden kayttdjan lisddminen piirille tai paikallisyhdistykselle

1. Valitse etusivulta puolueen paiorganisaatio (rekisteroity puolue).
2. Etusivun alaosasta loytyy Puolueen asiakasrekisterin ylldpito -painike.
3. Valitse listasta organisaatio, jota haluat kasitella klikkaamalla sen nimea.
4.  Valitse Kayttajat-valilehti.
5.  Paina Lisda henkilo -painiketta.
6.  Syota henkildtunnus.
7. Seuraavassa ikkunassa voit syottaa muita tietoja kayttajasta.
8. Tallenna.
Organisaation yllapito < Palaa organisaatiolistaukseen

| i Perustiedot
Nimi: Puolueyhdistys ry / 2802772-3 | <+ Lisai henkilé |

Organisaatiolta periytyneet kayttajat

Sallinen, Anna

4.3 Kayttdjan poistaminen

Voit poistaa kayttajan organisaation Kayttajat-valilehdelld painamalla henkilon kohdalla (-)-painiketta.

Organisaation yllapito £ Palaa organisaatiolistaukseen

=
Nimi: Puolueyhdistys ry / 2802772-3
Sukunimeton, Sinna a
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4.4 Puolueyhdistyksen toimittaman asiakirjan hyvaksyminen

Kun piirit ja muut yhdistykset lataavat palveluun tilinpdatostietoja, tulevat ne ennen julkaisua hyvaksyttavaksi puolueen
paakayttajalle.

Hyvaksyttavana olevat tilinpdatostiedot -painike on ndkyvissa vain, kun jarjestelmassa on hyviaksyntda odottavia asia-
kirjoja.

Rekisterdity Puolue r.p.

Puocluerahoitus Keskenerdiset iimoitukset Viimeisimmat ilmoitukset

+ Toimita tilinpaatostiedot Tilintarkastuskertomus 2022

4+ Tee ajantasainen ilmoitus

& Hyvaksyttivana olevat tilinpaatostiedot

1. Klikkaa etusivun Hyvaksyttdavana olevat tilinpaatostiedot -painiketta.

2.  Valitse avautuvasta organisaatiolistauksesta taho, jonka ilmoituksia haluat kasitella. Listauksessa nakyvat vain ne
organisaatiot, joilla on asiakirjoja odottamassa hyvaksyntaa.

3. Avattuasi organisaation ndet hyvaksyntda odottavat asiakirjat. Klikkaamalla tiedoston linkkia padset tarkastele-
maan sita.

Hyvaksy asiakirja painamalla "Hyvaksy, |aheta VTV:lle ja julkaise”.

5.  Voit poistaa asiakirjan painamalla sen peradssa olevaa (-)-painiketta.

Tilinpaatostiedot 2022

Tilintarkastuskertomus (PDF-muodossa)

tilintarkastuskertomus_2022 pdf Léhetetty tarkastukseen D

| T |

Tilinpaatos ja toimintakertomus (PDF-muodossa) B

tilinpaatos_ja_toimintakertomus_2022.pdf Lahetetty tarkastukseen D

[ |

Ajantasaisiin ilmoituksiin sisaltyvit tiedot (PDF-muodossa) [

Klikkaa tai pudota tiedosto tadhan

Sallitut tiedostotyypit: pdf
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